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Regulamento de Auxilio a Discentes em Eventos
Cientificos - Faculdade EnsinE

1. Objetivo e Abrangéncia

O presente regulamento tem por objetivo fomentar a pesquisa, o ensino e a extensao
na Faculdade EnsinE ao institucionalizar as agoes de auxilio a docentes e discentes
dos cursos de graduacao e pés-graduacao da Instituicao que participarem de eventos
cientificos. O programa visa apoiar a divulgacao de conhecimentos produzidos na
EnsinE.

2. Proponentes

Serao beneficiados docentes e discentes (alunos de graduacgao e pds-graduacao) que
pretendam apresentar trabalhos produzidos na Faculdade EnsinE.

e Docentes: Podem ser proponentes de trabalhos realizados por eles ou em
conjunto com alunos.

e Limitacgao: O proponente tera direito a auxilio em apenas um evento por ano.

o Elegibilidade: O trabalho a ser apresentado deve estar aceito para
publicacao/apresentacao no evento (mediante carta de aceite).

3. Concessao do Auxilio e Tipos de Eventos

A concessao de auxilio financeiro visa cobrir despesas relacionadas a inscrigao,
hospedagem, alimentacao e translado.

e Percentual de Auxilio: Podera ser concedido o valor de até 70% do total das
despesas comprovadas.

o Tipos de Eventos Elegiveis: Eventos caracterizados como regionais, nacionais
e internacionais, realizados no Brasil ou no exterior.

e Limite por Curso: Serdo concedidos auxilios a dois eventos anuais por curso,
observando a disponibilidade orgamentaria da Faculdade.

4. Encaminhamento e Aprovacao dos Pedidos

O processo de pedido e aprovacao segue as etapas abaixo:
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A. Submissao

1.

4.

O proponente devera encaminhar o pedido, por meio de formulario préprio, a
Coordenacao de Pesquisa e Extensao (CPE) da EnsinE, pelo email
pesquisa@ensin-e.edu.br

O pedido deve ser acompanhado dos dados do evento e do orgamento das
despesas (inscricdo, hospedagem, alimentacao e translado).

O pedido deve ser realizado com antecedéncia minima de 30 dias da
realizacao do evento.

A carta de aceite da producéao para publicacdo/apresentacao podera ser
entregue até 15 dias antes do evento.

B. Fluxo de Aprovacéao

Os pedidos de auxilio devem passar por uma avaliagao em trés niveis:

1.

Coordenacao (Setor Académico): A Coordenagao do Curso e a CPE fardo a
comprovacao dos aspectos académico-cientificos e a relevancia do trabalho
e do evento.

Setor Administrativo/Financeiro: Apds a aprovagao académica, o pedido sera
encaminhado para avaliagao orgamentaria pelo setor
administrativo/financeiro.

Direcao Geral: O deferimento final e a efetivagdo do beneficio concedido
dependerao da concordancia da Diregao Geral, que emitira a aprovacgao final
em consonéancia com a Coordenacgao e os setores administrativo/financeiro.

Apds a aprovacgao, o proponente devera assinar um Termo de Compromisso.

5. Dos Deveres dos Beneficiados

O proponente para o qual o financiamento foi aprovado assume os seguintes deveres:

Comprovacao Pés-Evento: Dispora de 15 dias corridos apds o evento para
entregar a Coordenacao de Pesquisa e Extensao (CPE) os comprovantes
(fotocdpias) de participacao e de apresentacao do trabalho no evento.
Prestacao de Contas: Entregar ao Setor Financeiro, no mesmo prazo, os
comprovantes de pagamento de passagens/abastecimento, alimentacao e
inscrigao.

Devolugao de Recursos: Caso ndo apresente os comprovantes exigidos, o
beneficiado devera, em 30 dias a contar da data do inicio do evento, devolver a
totalidade dos recursos recebidos em uma Unica parcela.
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6. Disposicoes Gerais

Os casos nao previstos por esta norma poderao ser analisados em conjunto pela
Coordenacao de Pesquisa e Extensao, Coordenagao Académica e Setor Financeiro,
com a ciéncia da Diregcao Geral.

Termo de Compromisso de Auxilio

para Participacao em Eventos Cientificos

Obrigacoes do Proponente/Beneficiario (Docente ou Discente)

Pelo presente instrumento, o(a) Proponente/Beneficiario(a), devidamente identificado
e com pedido de auxilio aprovado, assume as seguintes obrigacbes perante a
Faculdade EnsinE:

1. Compromissos com o Evento e a Producao Cientifica

1.1. Participar efetivamente do evento cientifico aprovado: [Nome do Evento] — de
[Data Inicio] a [Data Fim], na cidade de [Localizagcdo]. 1.2. Apresentar o trabalho
cientifico aprovado: [Titulo do Trabalho], garantindo a correta divulgacao da producao
da Faculdade EnsinE. 1.3. Fazer mencgéo explicita a Faculdade EnsinE em toda a
divulgacao e apresentacgao do trabalho no evento (verbais e escritas), utilizando o nome
e/ou a logomarca da Instituicdo, conforme o Manual de Identidade Visual.

2. Compromissos Financeiros e Prestacao de Contas

2.1. Utilizar o valor concedido, no montante de R$ [Valor Aprovado] (correspondente a
até 70% das despesas), exclusivamente para as rubricas de despesas aprovadas: *
Inscricdo * Hospedagem * Alimentacao * Translado (Passagens e/ou Abastecimento)

2.2. Guardar e apresentartodos os comprovantes fiscais originais de despesas (notas,
cupons, bilhetes de passagem) relacionadas ao evento, garantindo a legitimidade do
gasto.

2.3. Entregar a Prestacao de Contas completa ao Setor Financeiro, juntamente com a
Comprovacao de Participacdo a Coordenacao de Pesquisa e Extensao (CPE), no prazo
improrrogavel de 15 (quinze) dias corridos apés o término do evento.
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3. Consequéncias por Nao Cumprimento (Clausula de Devolucao)
3.1. O nado cumprimento das clausulas 1.1, 1.2, 2.2 e 2.3 implica a obrigacao de

devolver a Faculdade EnsinE 100% (cem por cento) do valor do auxilio recebido.

3.2. Adevolucao dos recursos devera ser efetuada em uma unica parcela, no prazo de,
no maximo, 30 (trinta) dias corridos a contar da data de inicio do evento, por meio de
guia de recolhimento fornecida pelo Setor Financeiro.

3.3. O Proponente que estiver em débito com a IES por nao ter efetuado a devolugéo nos
termos desta clausula ficara impedido de concorrer a quaisquer outros auxilios, bolsas
ou fomento da Faculdade EnsinE.

4. Declaragao de Ciéncia e Aceite

O(A) Proponente/Beneficiario(a) declara que leu integralmente e concorda com todas as
regras do Regulamento de Auxilio a Docentes e Discentes em Eventos Cientificos da
Faculdade EnsinE e com os termos deste Compromisso.

Juizde Fora,  de de

PROPOENTE/BENEFICIARIO(A)

Nome:
CPF:
Assinatura:

FACULDADE ENSINE

DIRECAO GERAL: Vitor Hugo Vidal Rangel Jr.
COORDENAGAO:

SETOR FINANCEIRO:
CPE: Leandro Couto Ricon
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