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1 APRESENTACAO GRAFICA (NBR 14724:2011)

Este capitulo estabelece as normas aplicaveis a formatacéo fisica de trabalhos
de conclusdo de curso da Faculdade Ensin.e. Para isto, os TCCs deverdo ser
confeccionadas de acordo com as especificacbes a seguir discriminadas.

1.1 FORMATO

Os trabalhos académicos, dissertacbes de mestrado e as monografias dos
cursos de graduacao serdo confeccionadas em papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7
cm), digitados na cor preta.

Na digitacéo, utiliza-se a fonte Arial tamanho 12 para o texto e tamanho 10 para
citacOes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacgéo e legendas das ilustracdes
e tabelas.

No caso de citagfes de mais de trés linhas, deve-se observar também um recuo
de 4 cm da margem esquerda.

1.2 MARGEM

As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm, direita e
inferior de 2 cm.

1.3 ESPACAMENTO

Todo o texto deve ser digitado em espacgo 1,5, com excecédo de: citagcoes
de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracdes e
tabelas, ficha catalografica, natureza do trabalho, objetivo, nome da instituicédo a
que é submetida e area de concentracdo, que devem ser digitados em espaco
simples. As referéncias bibliogréficas, ao final do trabalho, devem ser separadas
entre si por dois espacos simples.

Os titulos das se¢Bes devem comecar na parte superior da folha e ser separados
do texto que os sucede por dois espagos 1,5, entrelinhas. Da mesma forma, os titulos
das subsec¢bes devem ser separados do texto que os precede e que 0s sucede por dois
espagos 1,5 entrelinhas. Da mesma forma, os titulos das subsecdes devem ser
separados do texto que os sucede por dois espacos 1,5.
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1.4 NOTAS DE ROPADE

As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto
por um espaco simples de entrelinhas e por filete de 3 cm, a partir da margem esquerda.

1.5 INDICATIVOS DE SECAO

O indicativo numérico de uma secao precede seu titulo, alinhado a esquerda,
separado por um espago de caractere somente.

1.6 TITULOS SEM INDICATIVO NUMERICO

Os titulos sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de ilustragées,
lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias,
glossario, apéndice(s), anexo(s), e indice(s) —devem ser centralizados, conforme a NBR
6024.

1.7 PAGINACAO

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas.

A numeracdo € colocada, a partir da primeira folha da parte textual, em
algarismos arabicos, no canto superior direito da folha.

1.8 NUMERACAO PROGRESSIVA

O texto do trabalho constitui a parte onde se relata o contetdo da pesquisa.
Para exposicdo légica do tema e localizagdo de suas partes, hd necessidade de usar a
Numeracao Progressiva das Se¢fes de um Documento (ABNT-NBR 6024/2003)

A numeracdo progressiva das secOes é utilizada para organizar o
documento, permitindo expor com clareza a sequéncia légica do tema e a localizagéo
de suas partes. Quando necessério, divide-se o0 texto em: sec¢fes primarias,
secundarias, terciarias, quaternarias e quinarias. Quando a exposi¢éo da idéia assim o
exigir, 0 assunto de uma sec¢éo podera ser subdividida alineas e subalineas, que sao
listagens de itens mas ndo uma nova sec¢ao.

Exemplos:
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Primaria Secundaria Terciaria Alinea Subalinea
1 1.1 1.1.1 a) -
2 2.1 2.1.1 b) -
3 3.1 311 c) -

1 SECAO PRIMARIA (caixa alta com negrito em fonte 12)
1.1 SECAO SECUNDARIA (caixa alta em fonte 12)

1.1.1 Secéo terciaria (caixa alta e baixa em fonte 12)
1.1.1.1 Secédo Quaternaria (caixa alta e baixa em fonte 12)
a) alinea

- subalinea
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Ficha Catalografica

Bibliotecaria: Alessandra Casella Catanzaro — CRB6-1944
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EXEMPLOS NO TEXTO DE:

a) ILUSTRACOES

ILUSTRACAO 1 - Floresta no outono
Fonte: MARION, 2005.

ILUSTRACAO 2 - Mapa do estado de Minas Gerais

Fonte: Disponivel em: <http://www.amweb.com.br/filgueiras/mapa_mg.jpg>. Acesso em: 16
ago. 2007.

(32) 3237-9191 - www.ensin-e.edu.br

Av. Rio Branco, 3.480, 3° andar — Passos - Juiz de Fora (MG) | CEP: 36025-020




€ EnsinE
B) TABELAS

TABELA 1 — Taxa de urbanizag&o do Brasil (%)

REGIAO 1960 1970 | 1999
Norte 37,80 51,69 62,40
Nordeste 34,24 50,44 65,20

Centro-Oeste | 35,02 67,75 84,40

Sudeste 57,36 82,89 89,30

Fonte: IBGE, 2000.

IMPORTANTE: Tabelas ndo tem bordas laterais.
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ANEXOS
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