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1 APRESENTAÇÃO GRÁFICA (NBR 14724:2011) 

 

Este capítulo estabelece as normas aplicáveis à formatação física de trabalhos 

de conclusão de curso da Faculdade Ensin.e. Para isto, os TCCs deverão ser 

confeccionadas de acordo com as especificações a seguir discriminadas. 

 

 

1.1 FORMATO 

 

Os trabalhos acadêmicos, dissertações de mestrado e as monografias dos 

cursos de graduação serão confeccionadas em papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7 

cm), digitados na cor preta. 

Na digitação, utiliza-se a fonte Arial tamanho 12 para o texto e tamanho 10 para 

citações de mais de três linhas, notas de rodapé, paginação e legendas das ilustrações 

e tabelas.  

No caso de citações de mais de três linhas, deve-se observar também um recuo 

de 4 cm da margem esquerda. 

 

1.2 MARGEM 

 

As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm, direita e 

inferior de 2 cm. 

 

1.3 ESPAÇAMENTO 

 

Todo o texto deve ser digitado em espaço 1,5, com exceção de: citações 

de mais de três linhas, notas de rodapé, referências, legendas das ilustrações e 

tabelas, ficha catalográfica, natureza do trabalho, objetivo, nome da instituição a 

que é submetida e área de concentração, que devem ser digitados em espaço 

simples. As referências bibliográficas, ao final do trabalho, devem ser separadas 

entre si por dois espaços simples. 

Os títulos das seções devem começar na parte superior da folha e ser separados 

do texto que os sucede por dois espaços 1,5, entrelinhas. Da mesma forma, os títulos 

das subseções devem ser separados do texto que os precede e que os sucede por dois 

espaços 1,5 entrelinhas. Da mesma forma, os títulos das subseções devem ser 

separados do texto que os sucede por dois espaços 1,5. 

 



 
 
  
 
 

(32) 3237-9191 - www.ensin-e.edu.br 

Av. Rio Branco, 3.480, 3° andar – Passos - Juiz de Fora (MG) | CEP: 36025-020 

1.4 NOTAS DE ROPADÉ 

 

  As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto 

por um espaço simples de entrelinhas e por filete de 3 cm, a partir da margem esquerda. 

 
1.5 INDICATIVOS DE SEÇÃO 

 

O indicativo numérico de uma seção precede seu título, alinhado à esquerda, 

separado por um espaço de caractere somente. 

 

1.6 TÍTULOS SEM INDICATIVO NUMÉRICO 

 

Os títulos sem indicativo numérico – errata, agradecimentos, lista de ilustrações, 

lista de abreviaturas e siglas, lista de símbolos, resumos, sumário, referências, 

glossário, apêndice(s), anexo(s), e índice(s) – devem ser centralizados, conforme a NBR 

6024. 

 

1.7 PAGINAÇÃO 

 

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas 

seqüencialmente, mas não numeradas. 

A numeração é colocada, a partir da primeira folha da parte textual, em 

algarismos arábicos, no canto superior direito da folha. 

 

1.8  NUMERAÇÃO PROGRESSIVA 

 

O texto do trabalho constitui a parte onde se relata o conteúdo da pesquisa. 

Para exposição lógica do tema e localização de suas partes, há necessidade de usar a 

Numeração Progressiva das Seções de um Documento (ABNT-NBR 6024/2003) 

A numeração progressiva das seções é utilizada para organizar o 

documento, permitindo expor com clareza a seqüência lógica do tema e a localização 

de suas partes. Quando necessário, divide-se o texto em: seções primárias, 

secundárias, terciárias, quaternárias e quinárias. Quando a exposição da idéia assim o 

exigir, o assunto de uma seção poderá ser subdividida alíneas e subalíneas, que são 

listagens de itens mas não uma nova seção. 

 

Exemplos: 
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1 SEÇÃO PRIMÁRIA (caixa alta com negrito em fonte 12) 

1.1 SEÇÃO SECUNDÁRIA (caixa alta em fonte 12) 

1.1.1 Seção terciária (caixa alta e baixa em fonte 12) 

1.1.1.1 Seção Quaternária (caixa alta e baixa em fonte 12) 

a) alínea 

   - subalínea 

 

Primária Secundária Terciária Alínea Subalínea 

1 1.1 1.1.1 a) - 

2 2.1 2.1.1 b) - 

3 3.1 3.1.1 c) - 
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FACULDADE ENSIN.E (Arial 14) 

NOME DO ALUNO (Arial 20) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TÍTULO DA MONOGRAFIA: (Arial 20) 

SUBTÍTULO DA MONOGRAFIA (Arial 20) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Capa / Não é contada 
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Juiz de Fora (Arial 14) 

2023 (Arial 14) 

NOME DO ALUNO (Arial 20) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Folha de Rosto 
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TÍTULO DA MONOGRAFIA: (Arial 20) 

SUBTÍTULO DA MONOGRAFIA (Arial 20) 

 

 

 

 

 

 
 

Trabalho de Conclusão de Curso (Artigo) 

apresentado à Faculdade Ensin.e, como 

requisito parcial para a conclusão do 

Curso de Graduação em 

_____________. 

 

Orientador: 

 

Co-orientador: 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Juiz de Fora (Arial 14) 

2023 (Arial 14) 

Arial 12 
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A ficha catalográfica deve ser feita por uma Bibliotecária e impressa no verso da folha 

de rosto. NÃO É CONTADA. 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Ficha Catalográfica 

Bibliotecária: Alessandra Casella Catanzaro – CRB6-1944 
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FOLHA DE APROVAÇÃO 

BANCA EXAMINADORA 
 

 

 

 

 

             

Prof. Ms...... 

                                                        Orientador 

 

 

 

 

 

             

Prof. Dr....... 

Membro convidado 1 

 

 

 

 

             

Prof. ..... 

Membro convidado 2 

 

 

 

 

Examinado(a) em: ____/____/______. 
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(Arial 12 – alinhado a esquerda do meio 

da folha) 

 
 

Dedico este trabalho com muito amor, à 

minha família, e as minhas amigas. 

Dedicatória 
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(Arial 12 – texto alinhado a direita do 
meio da folha) 

 

Tudo vale a pena 
Quando a alma não é pequena. 

Fernando Pessoa 

Epígrafe 
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8.10 ILUSTRAÇÕES 
 

Qualquer que seja seu tipo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, 

gráficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros) sua identificação 

aparece na parte inferior, precedida da palavra designativa, seguida de seu número de 

ordem de ocorrência no texto, em algarismos arábicos, do respectivo título e/ou legenda 

explicativa de forma breve e clara, dispensando consulta ao texto, e da fonte. A 

ilustração deve ser inserida o mais próximo possível do trecho a que se refere, conforme 

o projeto gráfico. 

Exemplo: 

Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) 
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LISTA DE SIGLAS 

 

 

4GT - Técnicas de Quarta Geração 

ABNT - Associação Brasileira de Normas Técnicas 

AE - Análise Estruturada 

CASE - Computer-Aided Software Engineering 
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EXEMPLOS NO TEXTO DE: 

 

a) ILUSTRAÇÕES 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ILUSTRAÇÃO 1 - Floresta no outono Arial 10 

Fonte: MARION, 2005. Arial 10 

 

 

O 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ILUSTRAÇÃO 2 – Mapa do estado de Minas Gerais Arial 10 

Fonte: Disponível em: <http://www.amweb.com.br/filgueiras/mapa_mg.jpg>. Acesso em: 16 

ago. 2007. Arial 10 
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B) TABELAS 

 

TABELA 1 – Taxa de urbanização do Brasil (%)  Arial 10 

REGIÃO 1960 1970 1999 

Norte 37,80 51,69 62,40 

Nordeste 34,24 50,44 65,20 

Centro-Oeste 35,02 67,75 84,40 

Sudeste 57,36 82,89 89,30 

Fonte: IBGE, 2000.  Arial 10 

 

 

 

IMPORTANTE: Tabelas não tem bordas laterais. 
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ANEXOS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


